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RESOLUGAO NORMATIVA DA CONGREGAGAO DO ICN N° 6, DE 13 JUNHO DE 2025.

Dispbe sobre a aprovagao do Regimento Interno
do Departamento de Biologia.

A CONGREGAGAO DO INSTITUTO DE CIENCIAS NATURAIS DA
UNIVERSIDADE FEDERAL DE LAVRAS, no uso das atribuicdes legais e regimentais,
considerando a Resolugdo Normativa CUNI n° 076, de 25 de abril de 2023, a Resolugao
Normativa CUNI n° 065, de 23 de novembro de 2022, e tendo em vista o que foi deliberado
em sua reunidao no dia 13/06/2025,

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar, na forma do anexo, o Regimento Interno do Departamento de
Biologia (DBI), do Instituto de Ciéncias Naturais (ICN), da Universidade Federal de Lavras
(UFLA).

Art. 2° Esta Resolugao entra em vigor em 1° de julho de 2025.

Documento assinado eletronicamente por THIAGO ALVES MAGALHAES, Presidente
da Congregacao do Instituto de Ciéncias Naturais, em 17/06/2025, as 15:59,
conforme horério oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto n° 8.539,
de 8 de outubro de 2015.
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MINISTERIO DA EDUCAGAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE LAVRAS
INSTITUTO DE CIENCIAS NATURAIS

REGIMENTO INTERNO DO DEPARTAMENTO DE BIOLOGIA

TITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° O presente Regimento Interno regulamenta a organizagdo e o funcionamento do
Departamento de Biologia, também designado pela sigla DBI, vinculado ao Instituto de
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Ciéncias Naturais (ICN), da Universidade Federal de Lavras (UFLA).

§ 1° A organizagdo e o funcionamento do DBI reger-se-do pela legislacdo federal, pelo
Estatuto e Regimento Geral da UFLA, doravante chamado Regimento Geral, pelas
resolu¢des dos conselhos superiores da UFLA, pelo Regimento do ICN, por este Regimento
Interno e pelas resolugdes do Conselho Departamental.

§ 2° O DBI possui autonomia didatico-cientifica, administrativa e de gestdo financeira e
patrimonial, nos termos do Estatuto, do Regimento Geral, do Regimento do ICN e deste
Regimento Interno.

Art. 2° Na organizacao e no desenvolvimento de suas atividades, o DBI defendera, respeitara
e seguira os principios consagrados no Estatuto, no Regimento Geral e no Regimento do
ICN.

Art. 3° O DBI tem por finalidades precipuas a geragao, o desenvolvimento, a socializagao, a
divulgagdo e a aplicagdo de conhecimentos na area de Biologia, por meio do ensino, da
pesquisa, da extensdo e da cultura, integrados na formagao profissional, na inovagéao, no
desenvolvimento tecnolégico e no comprometimento ético e social, em conformidade com os
principios e finalidades da UFLA.

TITULO I
DA ORGANIZACAO
CAPITULO |

DA CONSTITUICAO
Art. 4° Constituem o Departamento de Biologia:
I. o Conselho Departamental,;
Il. a Assembleia Departamental;
[Il. a Chefia; IV. a Secretaria; e
V. os Setores.

Art. 5° Os Setores e demais 6rgaos poderdo ser vinculados ou desvinculados ao DBI por
meio de resolu¢gado do Conselho Departamental, observando o disposto no Regimento Geral.
Paragrafo unico. Os 6rgaos criados ou incorporados a partir da aprovagcado desse Regimento
Interno passaréo a integrar o DBI por meio de resolug&o propria de integragéo.

CAPITULO
[ DOS SETORES

Art. 6° O Departamento € organizado em setores correspondentes as areas de conhecimento
das Ciéncias Biolégicas demandadas ao Departamento para atividades de ensino, pesquisa
e extensdo, conforme as especialidades profissionais de seus membros e definidos em
resolugao propria a ser emitida apos a aprovagao deste regimento.

Art. 7° O Setor é responsavel pela gestdo das atividades de ensino, pesquisa e extenséo
relacionadas com sua area de conhecimento, dos espacos fisicos e dos recursos nele
alocados, no ambito do Departamento.

Art. 8° A criagao de um Setor pode ser solicitada por um grupo de docentes que identifiquem
uma nova demanda. A proposta de criagcdo devidamente justificada deve ser enviada a
Chefia do Departamento, que, apos consulta a Assembleia Departamental, remetera a
proposta ao Conselho Departamental.

Art. 9° Os Setores serdao constituidos por docentes e corpo técnico administrativo em
educacéo (TAE).



§ 1° Os docentes e TAE lotados no Departamento devem ter alocagdo em um dos Setores do
Departamento.

§ 2° Os docentes e TAE lotados no Departamento devem ter alocagdo em apenas um setor
ou outro 6rgéo vinculado ao Departamento. § 3° Cada Setor devera ter, no minimo, trés
docentes, ndo havendo exigéncia com relagdo ao numero de TAE.

Art. 10. Cada setor ficara sob a responsabilidade de um docente escolhido pelos integrantes
do Setor e nomeado pela Chefia do Departamento, com mandato coincidente com o da
Chefia, sendo permitida uma reconducao.

Art. 11. O Setor devera se reunir com regularidade definida pelos seus membros, de forma a
garantir a gestdo democratica do Setor e a representatividade do responsavel no Conselho
Departamental, devendo a reunido ser registrada em ata.

Art. 12. Atribuicdes do responsavel de Setor:

l. representar o Setor no Conselho Departamental;

Il. convocar e presidir as reunides do Setor sob sua responsabilidade;
lll. encaminhar as decisdes tomadas nas reunides de Setor; e

IV. zelar pelo adequado funcionamento do Setor.

TiTULO 1lI
DO FUNCIONAMENTO
CAPITULO |
DO CONSELHO DEPARTAMENTAL

Art. 13. O Conselho Departamental € o 6rgao de deliberagao superior do DBI, competindo-lhe
definir e supervisionar a gestdo e as politicas de ensino, pesquisa, extensdo, cultura e
administracdo em seu ambito de atuagdo, obedecidas as diretrizes gerais estabelecidas
pelos 6rgaos da Administragao Superior da UFLA.

Art. 14. Integram o Conselho Departamental:

|. Chefe do Departamento como presidente;

II. Subchefe do Departamento;

lll. docentes responsaveis pelos Setores do Departamento;
IV. representante do corpo de TAE;

V. representante discente de graduagdo com matricula regular em componentes curriculares
do DBI de cursos ofertados pelo ICN;

VI. representante discente de pods-graduagao regularmente matriculado em componentes
curriculares ofertados pelos Programas de Pés-Graduagéo do DBI/ICN; VII. representante de
politicas de Equidade, Diversidade e Incluséo (EDI); e

VIIl. representantes adicionais propostos pelo Conselho Departamental, com aprovacio da
Congregacao da Unidade Académica.

§ 1° Docentes devem ocupar no minimo 70% (setenta por cento) da composicdo do
Conselho Departamental, em cumprimento ao disposto no Paragrafo Unico do Art. 56 da Lei
N° 9.394, de 20 de dezembro de 1996 (Lei das Diretrizes de Bases da Educag¢ao Nacional -
LDB), sendo os 30% (trinta por cento) restantes distribuidos entre a representacdo de
discentes e de TAE.

§ 2° Representantes de que tratam o inciso IV devem ser escolhidos pelos pares;

§ 3° Representantes de que tratam os incisos de V e VI devem ser escolhidos pelos pares,
juntamente com um suplente;



§ 4° A representacdo de que trata o inciso VIl deve ser eleita pela comunidade do DBI,
juntamente com um suplente;

§ 5° Representante do corpo de TAE tera mandato de dois anos e representantes discentes e
de politicas EDI terdo mandato de um ano, sendo permitida uma reconducdo em todos os
casos;

§ 6° A interrupgao de vinculo dos representantes de que tratam os incisos V a VIl implicara na
perda automatica do mandato;

§ 7° Em caso de renuncia ou impossibilidade permanente de representante, o Conselho
Departamental devera solicitar a escolha de outro representante, cuja duragcdo do mandato
respeitara o disposto no paragrafo 5° deste artigo.

Art. 15. O Conselho Departamental reunir-se-a, ordinariamente, uma vez a cada dois meses
e, extraordinariamente, quando convocado pela Chefia do Departamento ou por, pelo menos,
1/3 (um terco) de seus membros.

§ 1° As reunides ordinarias do Conselho deverdo ser convocadas pela presidéncia com
apresentacao da pauta e da documentacio a ser analisada, com antecedéncia minima de 5
(cinco) dias uteis, mediante mensagem eletrénica enviada ao e-mail institucional de seus
integrantes.

§ 2° As reunides extraordinarias do Conselho deveréo ser convocadas pela presidéncia com
apresentacao da pauta e da documentacio a ser analisada, com antecedéncia minima de 2
(dois) dias uteis, mediante mensagem eletrénica enviada ao e-mail institucional de seus
integrantes.

§ 3° A inclusdo de pontos de pauta devera ser solicitada a Presidéncia do Conselho e
apreciada pelos/as integrantes do mesmo, mediante andlise da pertinéncia no inicio da
reunido. 4

§ 4° As deliberagdes do Conselho Departamental deverao ser aprovadas por maioria simples
de votos dos presentes.

§ 5° Além do voto comum, tera o Presidente do Conselho Departamental, nos casos de
empate, o voto de qualidade.

§ 6° Das decisdes do Conselho Departamental cabera grau de recurso a Congregacao da
Unidade Académica.

§ 7° O Conselho Departamental funcionard com a presenga de, no minimo, a maioria
absoluta de seus integrantes.

§ 8° As decisbes do Presidente, tomadas ad referendum do Conselho Departamental,
possuem prioridade na organizagao da pauta da reunido subsequente a data da deciséo.

Art. 16. Em raz&o de conveniéncia ou necessidade, as reunidoes do Conselho Departamental
poderdo ser realizadas de forma remota, por meio de dispositivo eletrénico, a critério da
Presidéncia.

Art. 17. As reunides do Conselho Departamental serao abertas pela Presidéncia no horario
determinado, apds verificada a existéncia de quorum legal.

Paragrafo unico. Se até 20 (vinte) minutos ap6s o horario determinado para abertura, néo
houver quorum, a Presidéncia anunciara que a sessao nao se realizara, devendo ser lavrada
ata relatando os fatos que se verificarem e declarando-se nela os nomes dos membros
presentes e dos ausentes.

Art. 18. O comparecimento dos membros do Conselho Departamental as reunides, salvo
motivo justificado, é obrigatdrio, e pretere a qualquer servigo do DBI.

§ 1° No caso de impossibilidade de participagdo do titular da representagdo discente e de
politica EDI, o suplente deve ser convocado.

§ 2° No caso de impossibilidade de participacédo de docente representante do Setor, devera
ser indicado outro docente do Setor para substituicdo na reuniao.



§3° No caso de impossibilidade de participacdo de representante dos TAE, devera ser
indicado outro TAE para substituicado na reunido.

Art. 19. Sao atribuicbes do Conselho Departamental (conforme regimento Geral da UFLA):

|. elaborar o Regimento Interno do Departamento e submeté-lo a Congregacédo da Unidade
Académica para apreciagao e aprovagao;

Il. organizar o processo de eleicdo da Chefia do Departamento;
[ll. pronunciar-se, sempre que convocado, sobre matéria de interesse do Departamento;

IV. aprovar e encaminhar a Direcdo da Unidade Académica o Plano de Ac¢ao, em
conformidade com o PDU e o PDI, e o Relatdério Anual das atividades do Departamento;

V. sugerir normas, critérios e providéncias a Congregacdo da Unidade Académica sobre a
execugao das atividades de graduacao, de pdés-graduagao, de pesquisa e de extensio;

VI. propor a Congregacgao da Unidade Académica, isoladamente ou em conjunto com outros
Departamentos, a criagdo de cursos de graduagao e programas de pos-graduagao;

VII. conhecer e deliberar sobre assuntos de natureza didatica que nao forem da competéncia
dos colegiados de curso;

VIIl. conhecer e deliberar sobre assuntos relacionados aos encargos docentes e do ensino,
pesquisa e extensao referentes a sua atuacdo no ambito institucional;

IX. aprovar, no ambito de sua competéncia e conforme definicbes regimentais, a selegao,
admissao, transferéncia, colaboracao técnica ou afastamento de pessoal docente e técnico-
administrativo;

X. aprovar plano de trabalho e relatério de atividade docente em conformidade com as
necessidades do Departamento e com a legislagéo vigente;

Xl. opinar sobre a remocao, redistribuicdo, dispensa ou exoneragcao de pessoal docente e
técnico administrativo, na forma da lei;

XIl. aprovar e coordenar a realizagcdo de processo seletivo para docentes temporarios e
monitores de ensino, respeitadas as normas vigentes, e definir a constituicdo das respectivas
bancas examinadoras;

Xlll. aprovar o plano de aplicacéo de recursos destinados ao Departamento;

XIV. propor ou opinar sobre adequagcdes em componentes curriculares relacionados ao
Departamento, especialmente por ocasido de reformulagcdo de projetos pedagdgicos de
cursos; e

XV. deliberar sobre outras matérias previstas em Lei ou estabelecidas pela Congregagao e
pelos 6rgaos colegiados superiores. Art. 20. A Secretaria do Conselho Departamental ficara
sob a responsabilidade da Secretaria do DBI.

§ 1° A Secretaria do Conselho Departamental compete:

|. Verificar o quorum minimo previsto no Regimento Geral no inicio das reunides do
Conselho;

Il. Secretariar as reunides do Conselho Departamental e tomar as providéncias necessarias
para o desempenho da funcao; e

I1l. Elaborar as atas e demais documentos deliberativos das reunides.

§ 2° Na auséncia da secretaria do Conselho Departamental, um membro devera ser indicado
pelo Presidente do Conselho para substituicdo no ato.

CAPITULO Il
DA ASSEMBLEIA DEPARTAMENTAL



Art. 21. A Assembleia Departamental € o 6rgdo colegiado consultivo no ambito do
Departamento de Biologia.

Art. 22. Integram a Assembleia Departamental:
|. Chefe do Departamento como presidente;
Il. corpo docente efetivo lotado no Departamento;

lll. representantes do corpo discente, eleitos entre pares da graduagéo e da pos-graduagéo
regularmente matriculados em componentes curriculares do DBl em cursos ou programas
ofertados pelo ICN; e

IV. representantes do corpo de TAE.

§ 1° Docentes devem ocupar no minimo 70% (setenta por cento) da composicdo do
Conselho Departamental, em cumprimento ao disposto no paragrafo unico do art. 56 da Lei
de Diretrizes de Bases da Educac&o Nacional (LDB), sendo os 30% (trinta por cento)
restantes distribuidos entre a representagao discente e a do corpo técnico-administrativo.

§ 2° Representantes do corpo de TAE e do corpo discente que compdéem o Conselho
Departamental poderdo compor parte da representagdo das respectivas categorias na
Assembleia Departamental;

§ 3° Representantes de que tratam os incisos Ill e IV devem ser eleitos pelos pares
juntamente com um suplente, perfazendo em conjunto a proporgdo maxima de até 30%
(trinta por cento) da Assembleia Departamental.

§ 4° Representantes do corpo de TAE terdo mandatos de dois anos e representantes do
corpo discente terdo mandato de um ano, sendo permitida uma recondugdo em todos os
casos.

§ 5° Somente poderdo exercer as fungdes de representagdo estudantil estudantes
integrantes do corpo discente da Universidade Federal de Lavras, regularmente matriculados
em componentes curriculares ofertados pelo Departamento de Biologia. A interrupcéo da
condigao prevista neste paragrafo implicara na perda automatica do mandato;

§ 6° Nos casos de se ter somente uma representagéo discente, tanto titular quanto suplente
devem ser eleitos alternadamente pelos seus pares entre discentes de graduacéo e de pds-
graduacgao.

§ 7° Nos casos de se ter duas ou mais representagdes discentes, titulares devem ser eleitos
de forma a contemplarem ao menos uma representacdo da graduacdo e uma da pos-
graduacgao.

Art. 23. Sao atribuicbes da Assembleia Departamental (conforme Regimento Geral da UFLA):

l. eleger a Chefia do Departamento e submeter o resultado ao Conselho Departamental para
homologacéao;

Il. reunir-se como érgéo consultivo, desde que solicitada pela Chefia de Departamento e, ou,
pelo Conselho Departamental; e

lll. elaborar o Plano de Ac¢ao do Departamento em conformidade com o Plano de
Desenvolvimento da Unidade Académica e submeté-lo a aprovacdo do Conselho
Departamental.

Art. 24. A Assembleia Departamental reunir-se-a, uma vez por semestre ou sempre que
solicitado pela Chefia do Departamento e/ou Conselho Departamental.

§ 1° As reunides da Assembleia deverédo ser convocadas pela presidéncia com apresentagao
da pauta e da documentagdo a ser analisada, com antecedéncia minima de 5 (cinco) dias
uteis, mediante mensagem eletrbnica enviada ao e-mail institucional de seus/suas
integrantes.

§ 2° A Assembleia Departamental funcionara com a presenga de, no minimo, a maioria
absoluta de seus/suas integrantes.



Art. 25. Em razdo de conveniéncia ou necessidade, as reunides da Assembleia
Departamental poderéo ser realizadas de forma remota, por meio de dispositivo eletrdnico, a
critério da Presidéncia.

Art. 26. As reunides da Assembleia Departamental serdo abertas pela Presidéncia no horario
determinado, ap6s verificada a existéncia de quorum legal. Paragrafo unico. Caso transcorra
vinte minutos apds o horario determinado para abertura e ndo haja quorum legal, a
Presidéncia iniciara a Assembleia Departamental com os membros presentes.

Art. 27. O comparecimento dos membros da Assembleia Departamental as sessodes, salvo
motivo justificado, é obrigatdrio, e pretere a qualquer servigo do DBI.

Art. 28. A Secretaria da Assembleia Departamental ficara sob a responsabilidade da
Secretaria do DBI.

§ 1° A Secretaria da Assembleia Departamental compete:

|. Verificar o quorum minimo previsto no Regimento Geral no inicio das reunides do
Conselho;

Il. Secretariar as reunides da Assembleia Departamental e tomar as providéncias necessarias
para o desempenho da fungao; e

[1l. Elaborar as atas e demais documentos deliberativos das reunioes.

§ 2° Na auséncia da Secretaria da Assembleia Departamental, um membro da Assembleia
Departamental devera ser indicado pelo Chefe do DBI para substituicdo no ato.

CAPITULO Il
DA CHEFIA

Art. 29. A Chefia do Departamento é o 6rgdo executivo do Departamento de Biologia e é
composta pelo Chefe e pelo Subchefe.

Art. 30. O Chefe e o Subchefe do Departamento de Biologia serdo eleitos pela Assembleia
Departamental, em reunido especialmente convocada para tal fim, e terdo mandatos de 4
(quatro) anos. Paragrafo unico. Os tramites relativos a inscricdo das candidaturas aos cargos
de Chefia e ao processo eleitoral serdao definidos em edital préprio a ser divulgado por
comissao eleitoral instituida pelo Conselho Departamental.

Art. 31. Na falta e/ou impedimentos do Chefe do Departamento de Biologia, esse sera
substituido pelo Subchefe.

§ 1° Em caso de falta e/ou impedimento do Chefe e do Subchefe, a Chefia Departamental
sera exercida pelo docente mais antigo do DBI que compde o Conselho Departamental.

§ 2° Nas faltas e impedimentos de todos os membros do corpo docente, podera ser
designado, pelo Reitor, um servidor técnico administrativo, portador de escolaridade de nivel
superior, preferencialmente lotado no Departamento de Biologia e indicado pelo Diretor da
Unidade Académica, para responder por sua Chefia.

§ 3° Em caso de afastamento cuja natureza seja incompativel com o exercicio da Chefia do
Departamento, cumpridos 2/3 (dois tergos) do mandato, o Subchefe assumira a Chefia,
devendo indicar um novo Subchefe imediatamente.

§ 4° Em caso de afastamento cuja natureza seja incompativel com o exercicio da Chefia
Departamental, sem que tenham sido cumpridos 2/3 (dois tergos) do mandato, a Assembleia
Departamental podera convocar nova eleigao, nos termos previstos neste Regimento.

§ 5° No caso de impedimento definitivo, vacancia ou exoneragdo do Chefe, o Subchefe
assumira a chefia e um novo Subchefe sera indicado pelo Chefe em exercicio e a indicagao
sera apreciada no Conselho Departamental.

§ 6° O Chefe do Departamento, com a aprovacéo do Conselho Departamental, devera indicar
novo Subchefe, na hipotese de pedido de exoneragcdo formulado pelo Subchefe do



Departamento de Biologia.

Art. 32. Sao atribuicbes da Chefia do Departamento (conforme Regimento Geral da UFLA):
l. representar o Departamento perante os 6rgaos e autoridades da UFLA;

Il. integrar, na qualidade de integrante nato, a Congregacao da Unidade Académica;

[ll. convocar e presidir as reunides do Conselho Departamental e da Assembleia
Departamental;

IV. supervisionar e fiscalizar a execucio das atividades e a assiduidade do corpo docente e
técnico administrativo com lotagcdo no Departamento;

V. coordenar a elaboragdo do plano de acdo e plano de aplicagdo de recursos do
Departamento;

VI. executar as deliberacées do Conselho Departamental,

VII. executar os atos necessarios ao bom andamento das atividades didaticas, cientificas e
administrativas, na sua esfera de agao;

VIII. decidir sobre matéria de urgéncia ad referendum do Conselho Departamental,
submetendo sua decisao ao referido Conselho, na reunido subsequente;

IX. adotar medidas e estabelecer procedimentos que visem a garantir o efetivo controle do
material permanente existente no Departamento;

X. aprovar a realizagdo de cursos de curta duragdo, seminarios, jornadas e atividades
similares;

XI. designar relatoria ou comissao para estudo de matéria a ser submetida ao Conselho
Departamental; e

XIl. realizar a mediagado de conflitos, na abrangéncia de sua atuagdo, e encaminhar os
procedimentos necessarios.

CAPITULO IV
DA SECRETARIA

Art. 33. A Secretaria é responsavel por dar suporte a execucdo das atividades do
Departamento, tanto administrativas como académicas, em um trabalho coordenado pela
Chefia do Departamento e com apoio da Coordenadoria de Gestdo Estratégia (CGE) e
Coordenadoria de Secretaria Integrada (CSl) do ICN, obedecendo aos principios da
Administragcédo Publica.

Paragrafo unico. A Secretaria do Departamento devera ter horario de funcionamento definido
pela Chefia do Departamento.

Art. 34. As atribuicbes da Secretaria do Departamento (conforme Regimento Interno da
UFLA):

|. auxiliar e apoiar a Chefia na execucdo de atividades administrativas e académicas
inerentes as atribuicbes do Departamento;

Il. assessorar a Assembleia e o Conselho Departamental nas tarefas administrativas e na
implementacgao e divulgacao das suas deliberagoes;

[ll. atender rotineiramente ao corpo docente, corpo técnico-administrativo, pessoal de
associacao temporaria e corpo discente do Departamento, nos horarios estabelecidos pela
Chefia e respeitadas as delibera¢des dos Conselhos Superiores;

IV. oferecer suporte e apoio para o funcionamento dos Setores e 6rgaos do Departamento;

V. manter registro documental de composigéo e de deliberagdes do Conselho, Assembleias e
quaisquer outros Orgaos do Departamento.



VI. conhecer os Orgdos e Setores que compdem o Departamento, bem como suas regras de
funcionamento;

VII. atender as solicitagbes de Orgdos superiores, como Direcdo do ICN, Proé-reitorias e
Reitoria; e

VIIl. atender ao publico interno e externo em assuntos relacionados ao Departamento.

TiTULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 35. Os casos omissos neste Regimento serdo resolvidos pela Chefia do DBI e, se
necessario, pelo Conselho Departamental.

Art. 36. O presente Regimento sé podera ser modificado por proposta da Chefia
Departamental ou da maioria simples dos membros do Conselho do DBI, e apds aprovagao
por este Conselho devera ser submetido para apreciacao pela Congregacgao do ICN.
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